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A  
Gent. mo Ing. Ricca Andrea 

Via Rossini, 122 
Rende 87036 

COSENZA 
ing.andrearicca@pec.it 

 

Oggetto:   Invito alla procedura di affidamento diretto del del servizio di supporto tecnico-specialistico al 

Responsabile Unico del Progetto (RUP), ai sensi dell'art. 15 e dell'Allegato I.2 del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, 
relativo all'intervento denominato “Cosenza (CS). Palazzo Arnone. Galleria Nazionale. Verifica rischio sismico, 
riduzione della vulnerabilità, restauro. Legge 232/2016, art. 1, co. 140. Annualità 2021. Importo dell’intervento € 
1.500.000,00, cap. 2.1.2.020, articolo 2.02.03.06.001/I, ex capitolo 8105/1. CUP: F83G16001030001”,  mediante 
Trattativa Diretta sul portale Acquisti in Rete P.A. - Me.P.A. ai sensi dell’art. 50, comma 1 lett. b) del D.LGS. 
36/2023. 
 
 

 LETTERA D’INVITO – DISCIPLINARE 
 

La presente lettera-disciplinare costituisce invito alla trattativa ai fini dell’affidamento diretto del  “Servizio di supporto 
tecnico-specialistico al Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell'art. 15 del D.Lgs. 36/2023 e degli articoli 2 e 3 
dell'Allegato I.2 al medesimo decreto. 
L'affidamento ha per oggetto il Servizio di supporto tecnico-specialistico al Responsabile Unico del Progetto, ai sensi 
dell'art. 15 del D.Lgs. 36/2023 e degli articoli 2 e 3 dell'Allegato I.2 al medesimo decreto. 
L'Affidatario dovrà assicurare il supporto al RUP nello svolgimento delle attività di competenza connesse all'attuazione 
dell'intervento, garantendo assistenza tecnica, amministrativa e procedimentale durante tutte le fasi dell'appalto, durante 
l'intero ciclo di realizzazione dell'opera, dalla fase di programmazione sino alla conclusione dello stesso. 
Stazione appaltante: DIREZIONE REGIONALE MUSEI CALABRIA - Via G.V. Gravina - Palazzo Arnone - 87100 Cosenza C.F. 
98108420781,  pec:  drm-cal@pec.cultura.gov.it. 
 
RUP:   Arch. Rossana Baccari 
rossana.baccari@cultura.gov.it 
 
Oggetto dell’appalto 
Il servizio comprende il supporto nelle attività di: 

• programmazione dell'intervento;  

• progettazione (PFTE ed Esecutiva); 

• verifica di ogni livello di progettazione, mediante attività istruttorie e tecnico-specialistiche a supporto del RUP;  

• acquisizione dei pareri, autorizzazioni e nulla osta da parte degli Enti sovraordinati;  

• predisposizione della documentazione di gara;  

• affidamento dei servizi e dei lavori;  

• esecuzione dell'appalto;  

• gestione delle modifiche contrattuali e delle varianti;  
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• monitoraggio tecnico, procedurale e finanziario (predisposizione SAL e CdP);  

• rendicontazione dell'intervento;  

• collaudo e chiusura tecnico-amministrativa dell'opera.  
Le prestazioni saranno svolte in stretto coordinamento con il Responsabile Unico del Progetto, con i progettisti, il Direttore 
dei Lavori e con tutti gli ulteriori soggetti coinvolti nell'attuazione dell'intervento. 
L'Affidatario svolgerà esclusivamente attività di supporto tecnico-specialistico al RUP e non potrà esercitare funzioni o 
assumere responsabilità riservate dalla legge ad altri soggetti dell'appalto. 
 
Ammontare dell’appalto e modalità di pagamento  
L'importo complessivo del servizio è determinato in € 59.513,68, oltre oneri previdenziali al 4 % (euro  2.380,55) e Iva al 22 
% (euro 13.616,73), per un importo complessivo contrattuale  pari a € 75.510,96. 
Il corrispettivo è comprensivo di tutte le attività previste dal presente Capitolato, nessuna esclusa. 
Sono altresì compresi nel corrispettivo: 

• sopralluoghi;  

• trasferte;  

• partecipazione a riunioni;  

• utilizzo di attrezzature informatiche;  

• predisposizione della documentazione tecnica ed amministrativa;  

• ogni ulteriore onere necessario al corretto svolgimento del servizio.  
Non saranno riconosciuti compensi aggiuntivi per attività riconducibili alle prestazioni oggetto del presente affidamento. 
Il corrispettivo sarà liquidato in relazione allo stato di avanzamento delle prestazioni effettivamente eseguite, previa 
attestazione del regolare svolgimento delle attività da parte del Responsabile Unico del Progetto, secondo le seguenti 
modalità: 
- 10 % in corrispondenza della fine delle attività preliminari; 
- 20 % in corrispondenza della verifica del progetto esecutivo; 
- 40 % suddiviso in corrispondenza dello stato di avanzamento dei lavori; 
- 20% in corrispondenza della fase conclusiva di esecuzione dell’appalto; 
- 10 % in corrispondenza della chiusura dell’intervento. 
 
Le quote da liquidare saranno individuate dal RUP in relazione alle prestazioni effettivamente svolte e alla loro incidenza 
sull'avanzamento complessivo dell'incarico. 
Il pagamento sarà disposto previa: 

• emissione della fattura elettronica;  

• attestazione di regolare esecuzione delle prestazioni da parte del RUP;  

• verifica della regolarità contributiva dell'Affidatario.  
I pagamenti saranno effettuati nei termini previsti dalla normativa vigente. 
Le competenze relative all’incarico in oggetto saranno liquidate dietro presentazione di fattura elettronica, a 30 giorni 
dalla data di ricevimento tramite sistema SDI, Sistema di Interscambio, gestito dall’Agenzia delle Entrate. Ciascuna 
fattura dovrà essere intestata alla Direzione Regionale Musei Nazionali Calabria – Codice Fiscale: 98108420781 e dovrà 
riportare la descrizione del servizio e il CIG del servizio. Le fatture così composte andranno trasmesse in formato 
elettronico mediante il seguente codice IPA (univoco): 1IWWFX - PEC di fatturazione: drm-cal.fatt@pec.cultura.gov.it. 
 
Requisiti di partecipazione  
L’operatore economico, ai fini della partecipazione alla presente procedura, dovrà essere in possesso dei requisiti idonei 
all’assolvimento dell’incarico in oggetto, così come richiesto dall’art. 100 del d.lgs. n. 36/2023 e non dovrà trovarsi in alcuna 
delle cause di esclusione dalla partecipazione a una procedura d'appalto o concessione, previste dagli artt. 94- 98 del citato 
decreto legislativo. 
 
 
 

mailto:cal.fatt@pec.cultura.gov.it


 

 

 

 
  DIREZIONE REGIONALE MUSEI NAZIONALI CALABRIA 

Via Gian Vincenzo Gravina (Palazzo Arnone) – 87100 Cosenza | Tel. 0984 795639  
Codice Fiscale: 98108420781 – Codice IPA: 1IWWFX – Codice AOO: AC80FD7 

PEC: drm-cal@pec.cultura.gov.it - PEO: drm-cal@cultura.gov.it 
musei.calabria.beniculturali.it 

  

Condizioni e durata dell’incarico  
Prima di presentare l’offerta per il servizio oggetto della presente lettera d’invito, l’Operatore Economico dovrà assumere 
tutte le informazioni necessarie in merito al corretto svolgimento del servizio, come prescritto e definito nel Capitolato 
Speciale Descrittivo E Prestazionale di riferimento. 

Lo svolgimento dell’incarico dovrà avvenire in stretta collaborazione e sotto le direttive e la vigilanza del RUP, che 
verificherà la rispondenza del lavoro svolto con le finalità tecniche ed economiche dell’Amministrazione. La Direzione 
Regionale Musei Nazionali Calabria metterà a disposizione dell’Affidatario tutte le documentazioni e le informazioni in 
proprio possesso. 

Il servizio decorrerà dalla data di sottoscrizione del contratto ovvero, nei casi previsti dalla normativa vigente, dalla data di 
avvio anticipato dell'esecuzione disposta dal Responsabile Unico del Progetto. 
L'incarico avrà durata pari all'intero ciclo di realizzazione dell'intervento e terminerà esclusivamente con la conclusione delle 
attività affidate, comprensive della fase di collaudo e della chiusura tecnico-amministrativa dell'intervento. 
L'eventuale maggiore durata dell'appalto dei lavori, derivante da sospensioni, proroghe dei lavori, varianti, modifiche 
contrattuali o da altre circostanze previste dalla normativa vigente, non comporterà la cessazione dell'incarico di supporto al 
Responsabile Unico del Progetto, che proseguirà sino alla completa conclusione dell'intervento, salvo diverse 
determinazioni della Stazione Appaltante. 
In tali ipotesi, la durata del presente contratto si intenderà conseguentemente estesa per il tempo strettamente necessario 
alla conclusione dell'intervento, senza che ciò comporti il riconoscimento di compensi, indennità o corrispettivi ulteriori 
rispetto a quelli contrattualmente pattuiti, intendendosi il corrispettivo convenuto remunerativo di tutte le prestazioni 
necessarie fino alla completa conclusione dell'incarico. 
Resta salva la facoltà della Stazione Appaltante di disporre eventuali modifiche del contratto nei casi e nei limiti previsti 
dall'art. 120 del D.Lgs. 36/2023, mediante apposito provvedimento. 
Ogni eventuale modifica delle prestazioni dovrà essere preventivamente autorizzata dalla Stazione Appaltante e 
formalizzata mediante apposito atto. 
 
 
Documentazione  
Il titolare o legale rappresentante dell’Operatore Economico dovrà compilare e trasmettere, unitamente all'offerta 
economica, la seguente documentazione:  
1) Dichiarazione di accettazione incondizionata della presente lettera d’invito e del Capitolato da restituire firmati 
digitalmente;  
3) Documento riconoscimento del/i  professionista/i;  
4) Dichiarazione art 16 D.lgs 36/2023;  
5) Dichiarazione di riconoscere remunerativa l’offerta economica presentata e di accettazione ad avviare le prestazioni in 
via d’urgenza;  
6) Curriculum Vitae;  
7) Informativa sulla Privacy;  
9) Dichiarazione di impegno a stipulare la garanzia definitiva;  
10) Patto di integrità;  
11)DGUE 
12) Polizza responsabilità civile professionale;  
13) Dichiarazione Dati Anagrafici - Fiscali - Previdenziali 2026 
La stazione appaltante verificherà il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale 
dell’operatore economico (FVOE 2.0), pertanto, l’ O.E. è obbligato a popolare e autorizzare il suddetto fascicolo. 

 
 Polizza responsabilità civile e garanzia definitiva 
L'Affidatario dovrà essere in possesso, per tutta la durata dell'incarico, di idonea polizza di responsabilità civile 
professionale, con massimale adeguato alla natura e all'importo delle prestazioni affidate. 
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La polizza dovrà coprire i rischi derivanti dall'attività professionale svolta e dovrà essere mantenuta efficace fino alla 
conclusione dell'incarico. 
Inoltre, la garanzia definitiva, disciplinata dagli articoli 53 e 117 del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, è prestata a garanzia 
dell'esatto adempimento di tutte le obbligazioni derivanti dal contratto e resta regolata dalle disposizioni del Codice dei 
contratti pubblici e della normativa vigente. 
Le modalità di costituzione, l'ammontare, l'eventuale riduzione, lo svincolo e ogni altro aspetto concernente la garanzia 
definitiva sono disciplinati dalle disposizioni del D.Lgs. 36/2023. 
 
 
Proprietà degli elaborati 
Tutta la documentazione predisposta nell'ambito dell'incarico, comprese relazioni, verbali, check-list, elaborati, studi, report 
e ogni ulteriore documento prodotto dall'Affidatario, resterà di esclusiva proprietà della Direzione Regionale Musei 
Nazionali Calabria. 
La Stazione Appaltante potrà utilizzarla, modificarla, integrarla e riprodurla senza limitazione alcuna, fermo restando il 
riconoscimento della paternità intellettuale dell'opera nei limiti previsti dalla normativa vigente. 
 
 
Obbligo di riservatezza 
L'Affidatario è tenuto a mantenere la massima riservatezza su dati, informazioni, elaborati e documenti acquisiti nello 
svolgimento dell'incarico. 
È fatto divieto di divulgarne il contenuto senza preventiva autorizzazione della Stazione Appaltante. 
L'obbligo permane anche dopo la conclusione del rapporto contrattuale. 
 
 
Tracciabilità dei flussi finanziari 
L'Affidatario assume tutti gli obblighi previsti dall'art. 3 della Legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modificazioni. 
L'inosservanza degli obblighi di tracciabilità costituisce causa di risoluzione del contratto. 
 
 
Trattamento dei dati personali 
Le Parti si impegnano al trattamento dei dati personali nel rispetto del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), del D.Lgs. 
196/2003 e delle ulteriori disposizioni vigenti. 
 
 
Rinvio normativo 
Per quanto non espressamente disciplinato dalla presente lettera di invito trovano applicazione: 

• il relativo Capitolato Tecnico Prestazionale 

• il D.Lgs. 36/2023 e s.m.i.;  

• gli Allegati al Codice dei contratti pubblici;  

• il D.Lgs. 42/2004;  

• il Codice Civile;  

• ogni altra disposizione normativa applicabile.  
 
 
Contratto  
Il contratto verrà stipulato mediante documento di stipula generato dal Portale Acquisti in rete - Mepa.  
La presente lettera d’invito non vincola in alcun modo la Stazione Appaltante e non costituisce diritto o interessi legittimi a 
favore dei soggetti coinvolti.  
La Stazione Appaltante si riserva, inoltre, a suo insindacabile giudizio, di non procedere all’eventuale affidamento senza che 
possa essere avanzata alcuna pretesa da parte dei soggetti interessati e di esperire altre forme di indagini di mercato o 
procedure di gara.  
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Per quanto non espressamente previsto dalla presente lettera di invito, si rimanda a quanto definito dal Capitolato Speciale 
Descrittivo e Prestazionale.  
Per informazioni è possibile rivolgersi al Responsabile Unico del Procedimento nella persona dell’ Arch. Rossana Baccari, 
rossana.baccari@cultura.gov.it. 
Per quanto non espressamente previsto dalla presente lettera di invito, si rimanda a quanto definito dal Capitolato 
Speciale Descrittivo e Prestazionale.  
 

 

alessandra.biasone@cultura.gov.it 
                                                                                                                                                     

                                                                                                                                               Per IL CAPO DIPARTIMENTO 
                                                                                                                            Dott.ssa Alfonsina Russo 

                                                                                                                         IL DELEGATO 
                                                                                                                        Dott. Fabrizio Sudano 

   
  

      
 

   Per accettazione  
                      Ing. Ricca Andrea 
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